
MANUAL RESIDENTE OBRA 
MANTENIMIENTO 
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Se ingresa a la página web: 
https://sipremsol.co/. 
 
Se recomienda usar el 
navegador Google Chrome  
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Se ingresa con el 
usuario asignado por 
el área encargada. 
 

USUARIO 

CLAVE 

CODEMPRESA 
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 Vista de Inicio a la herramienta SIPREM DP. 
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 Seleccionamos el menú  OPERATIVA. 
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 Configuración de CECOS: 
 Seleccionamos el menú  OPERATIVA. 
 Damos clic en Configuración CECOS. 
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 Ingresamos el Ceco, Seleccionamos la Contrata y Por Último ingresamos el código del 
pedido. 

 Luego de Haber Ingresado todos los datos, Damos clic en el Botón Guardar. 
 

     Crear una Nueva Contrata. 
 Damos clic en el Botón Nueva Contrata 
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 Luego de Haber Ingresado todos los datos y haber guardado,  nos muestra la siguiente Vista. 
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     Crear un Nuevo Usuario. 
 Damos clic en el Botón Nuevo Usuario. 
 Ingresamos el CECO y el Usuario. 
 Por último Damos Clic en Guardar. 
 Nos muestra el usuario que acabamos de crear.  
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Gestión De Trabajo 
En esta Vista evidenciamos si el 
Material ya comunicó a SAP. 
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Gestión de Obras - 
MATTO: 

 
Esta opción permite 
crear, editar solicitudes 
de obras, Cargar 
soportes, Imprimir 
levantamiento, Ver la 
Información de las 
Estructuras. 
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Gestión de Obras: Esta vista permite realizar una búsqueda de una obra en rangos de fechas y demás 
filtros. 
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 CREAR UNA SOLICITUD DE OBRA TIPO GASTO – Responsable De Área: 
 Cliqueamos en Nueva Obra. 
 Luego diligenciamos la información solicitada. 
 Damos clic en Guardar 
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ü CREAR UNA SOLICITUD DE OBRA TIPO GASTO – Responsable De Área: 
ü Después de Guardar, la herramienta presenta nuestra obra creada. 
 Las Obras cuentan con 3 acciones (Cargar soportes de la obra, imprimir 

levantamiento, Estructuras del levantamiento). 
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      CARGAR SOPORTES A UNA OBRA – Responsable De Área: 
 Seleccionamos el Botón Indicado. 
 Seleccionamos el tipo de soporte (Diseño presupuestal, Planos, Presupuesto, etc.) 
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     CARGAR SOPORTES A UNA OBRA - Responsable De Área: 
 Seleccionamos el archivo 
 Damos clic en Subir. 
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 CARGAR SOPORTES A UNA OBRA - Responsable De Área: 
Luego de cargar el soporte, la herramienta presenta un mensaje, que dice los soportes fueron 
cargados             Exitosamente. 
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IMPRIMIR DISEÑO DE UNA OBRA - Responsable De Área: 
Esta Vista presenta un archivo PDF, del diseño de la obra subido a la herramienta. 
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Información de una Obra - Responsable De Área: En esta vista encontramos información detallada, 
cargada a partir del diseño o trabajo como son: 
Estructuras - Unidades constructivas - Materiales, Soportes, Etapas/Trabajos. 
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      ETAPAS – TRABAJOS – Responsable de Obra 
 Seleccionamos la opción Etapas/Trabajos 
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      ETAPAS – TRABAJOS – Responsable de Obra 
 Damos clic en Añadir Trabajo. 
 Seleccionamos una fecha Estipulada de Inicio, de Fin, Agregamos un 

Nombre al Trabajo y Damos clic en el Botón GUARDAR. 
 Luego la herramienta hace una pregunta,  Seguro que deseas 

continuar? 
  Damos clic en Si, Asignar. 
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      ETAPAS – TRABAJOS – Responsable de Obra 
 En esta vista la herramienta presenta el Trabajo o Etapa ya creado. 
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      ETAPAS – TRABAJOS – Responsable de Obra 
 En esta vista los Trabajos cuenta con 3 Acciones (Ver Trabajo, Activar Reformado, 

Trazabilidad del Trabajo). 
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      ETAPAS – TRABAJOS: VER TRABAJO. - Responsable de Obra 
 Seleccionamos  Ver Trabajo. 
 En esta Vista podemos Editar la Descripción, Seleccionar el Aliado. 
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      ETAPAS – TRABAJOS: VER TRABAJO. - Responsable de Obra 
 Luego de Agregar Toda la Información, Damos clic en Actualizar. 
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      ETAPAS – TRABAJOS: ACTIVAR REFORMADO - Responsable de Obra 
 Seleccionamos el Botón Activar Reformado. 
 Se nos habilitan Dos Opciones más (Reformado del Trabajo y Cerrar Reformado 

del Trabajo). 
 

CRA 18B Nro. 48 – 11 BARRIO ROSENDO GARCES Montería, Córdoba 



soporte@sipremcol.co 324 417 4052 - 322 745 4713 -  311 622 9362 

      ETAPAS – TRABAJOS: ACTIVAR REFORMADO. -Responsable de Obra 
 Seleccionamos el Botón Reformado del Trabajo. 
 En esta vista tenemos 5 Acciones (Regresar, Agregar UUCC al Trabajo, Eliminar UUCC del Trabajo, 

Cargar Material al Trabajo, Cargar Mano de Obra al Trabajo). 
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      ETAPAS – TRABAJOS: REFORMADO DEL TRABAJO - Responsable de Obra 
 Seleccionamos la Opción Cargar Material al Trabajo. 
 Descargamos la Plantilla, Luego Diligenciamos la Información. 
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      Cargar Material al Trabajo - Responsable de Obra 
 Luego de Haber Diligenciado la Información en la Plantilla. 
 Damos clic en Seleccionar Archivo y luego clic en el Botón CARGAR. 
 Evidenciamos el Poste a Poste Con los Materiales Agregados.  
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      Cargar Mano de Obra a un Trabajo - Responsable de Obra 
 Damos clic en Botón Cargar Mano de Obra. 
 Descargamos la Plantilla, Luego Diligenciamos la Información. 
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      Cargar Mano de Obra a un Trabajo - Responsable de Obra. 
 Luego de Haber Diligenciado la Información en la Plantilla. 
 Damos clic en Seleccionar Archivo y luego clic en el Botón CARGAR. 
 Evidenciamos el Poste a Poste Con la Mano de Obra Agregada.  
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      ETAPAS – TRABAJOS: REFORMADO DEL TRABAJO - Responsable de Obra 
 Seleccionamos el Botón Agregar UUCC al Trabajo. 
 Seleccionamos la UUCC, Seleccionamos el Apoyo, Agregamos la Cantidad y por último Damos clic en 

el Botón Agregar. 
 La herramienta presenta un mensaje que dice se han Creado 1 UUCC a la Obra. 

CRA 18B Nro. 48 – 11 BARRIO ROSENDO GARCES Montería, Córdoba 



soporte@sipremcol.co 324 417 4052 - 322 745 4713 -  311 622 9362 

      Agregar UUCC Al Trabajo - Responsable de Obra 
 
 En esta vista podemos evidenciar la UUCC agregada anteriormente. 
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      ELIMINAR UUCC - Responsable de Obra 
 Seleccionamos la UUCC y luego Damos Clic en el Botón Rojo Señalado. 
 Nos pregunta que si es Seguro que deseamos Continuar ?. 
 Damos clic en Si, Eliminar. 
 La herramienta indica que se ha eliminado una UUCC con Dos Materiales. 
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      ETAPAS – TRABAJOS: CERRAR REFORMADO - Responsable de Obra 
 Damos clic en el Botón Rojo Indicado. 
 La herramienta expone el Reformado del Trabajo en estado NO ACTIVO. 
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      ETAPAS – TRABAJOS: Adjudicar - Responsable De 
Área 
 Damos clic en el Botón Naranja Indicado. 
 Luego Agregamos la fecha de compromiso de Material y 

Damos clic en Confirmar. 
 Nos indica un Mensaje que dice PROYECTO AVALADO A 

EJECUCIÓN EXITOSAMENTE. 
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      ETAPAS – TRABAJOS: Adjudicar - Responsable De Área 
 Luego de Haber Adjudicado la Etapa o Trabajo, el Aliado podrá Visualizarla y No se podrá 

Volver Adjudicar el mismo Trabajo. 
 Visualizamos que ya la opción no estará habilitada. 
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Gestión de soportes:  
 

 Mediante esta vista dependiendo el 
tipo de usuario puede ver, 
descargar, validar, remover o 
rechazar los soportes. 
 

 En caso de ser rechazado  validado 
permite anexar observación. 
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     CREAR UNA SOLICITUD DE OBRA TIPO INVERSIÓN - Responsable De 
Área 
 Cliqueamos en Nuevo Obra. 
 Luego diligenciamos la información solicitada. 
 Damos clic en Guardar 
 

CRA 18B Nro. 48 – 11 BARRIO ROSENDO GARCES Montería, Córdoba 



soporte@sipremcol.co 324 417 4052 - 322 745 4713 -  311 622 9362 

 Después de Guardar, nos aparece nuestra obra creada. 
 Las Obras cuentan con 4 acciones (Cargar soportes de la obra, imprimir 

levantamiento, Editar levantamiento, Estructuras del levantamiento). 
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 CARGAR SOPORTES A UNA OBRA - Responsable De Área 
Luego de cargar el soporte, la herramienta presenta un mensaje, que dice los soportes fueron 
cargados             Exitosamente. 
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     CARGAR SOPORTES A UNA OBRA - Responsable De Área 
 Seleccionamos el archivo 
 Damos clic en Subir. 
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     CARGAR SOPORTES A UNA OBRA - Responsable De Área 
 Luego de cargar el soporte, Nos muestra un mensaje, dónde nos dice que los soportes fueron cargados             

Exitosamente. 

CRA 18B Nro. 48 – 11 BARRIO ROSENDO GARCES Montería, Córdoba 



soporte@sipremcol.co 324 417 4052 - 322 745 4713 -  311 622 9362 

     EDITAR OBRA: Responsable Obra. 
 Esta vista permite realizar cambios en la información de la obra, además se carga el diseño o trabajos, 

con información del levantamiento como lo es, estructuras, UUCC x Poste y Materiales x Poste.  
 Después damos clic en Actualizar. 
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     Importar Diseño:  Responsable Obra 
 Esta vista permite cargar el diseño de la obra. 
 Seleccionamos la Opción Diseño, descargamos la plantilla, luego diligenciamos la Información. 
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     Importar Diseño – Trabajos - Responsable Obra 
 Luego de haber diligenciado la información en la plantilla, Seleccionamos el archivo y por último damos 

en clic en Cargar.  
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     Importar Diseño – Trabajos - Responsable Obra 
 Luego de cargar el Diseño de la Obra, la herramienta exhibe un mensaje que dice las Estructuras 

fueron cargadas Exitosamente. 
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IMPRIMIR DISEÑO DE UNA OBRA - Responsable Obra 
Esta Vista presenta un archivo PDF, del diseño de la obra subido a la herramienta. 
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     Información de una Obra: Responsable Obra 
 En esta vista encontramos información detallada, cargada a partir del diseño o trabajo técnico como son: 

Estructuras - Unidades constructivas - Materiales, Soportes , Generar Etapas/Trabajos, 
Etapas/Trabajos. 
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     Estructuras: Responsable Obra 
 En esta vista encontramos información detallada de cada una de las Estructuras, podemos ver la información o 

descargar un PDF con la información. 
 Selecciónanos Ver y observamos las UUCC de esa estructura así como también muestra los  materiales, 

materiales a desmontar, imágenes, georreferencia. 
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     Unidades Constructivas: Responsable Obra 
 Está vista exhibe las UUCC de todas las estructuras en General. 
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     Materiales: Responsable Obra 
 Está vista exhibe los Materiales todas las estructuras en General. 
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Gestión de soportes: 
Responsable Obra 
 

 Mediante esta vista dependiendo el 
tipo de usuario puede ver, 
descargar, validar, remover o 
rechazar los soportes. 
 

 En caso de ser rechazado  validado 
permite anexar observación. 
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Generar Trabajados - 
Responsable Obra 
 
 

 Mediante esta vista podemos 
Seleccionar las UUCC que se 
van a ejecutar en un trabajo 
específico. 

 Seleccionamos las Estructuras, 
Damos clic en Buscar. 

 Luego damos clic en el Botón 
Añadir Trabajo. 
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Generar Trabajados  -
Responsable Obra 
 
 Seleccionamos la Fecha 

Estipulada de Inicio  del trabajo y 
la Fecha estipulada de Fin del 
trabajo. 

 Seleccionamos  y Confirmamos 
las UUCC  

 Para finalizar Damos clic en 
Guardar. 
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Generar Trabajados - 
Responsable Obra 
 Luego de dar clic en Guardar, la 

herramienta pregunta seguro 
que deseas continuar?. 

 Damos clic en Si, Asignar o 
Cancelar. 
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Generar Trabajados -
Responsable Obra 
 
 Eliminar UUCC 
 Seleccionamos  y Confirmamos 

la UUCC  
 Para finalizar Damos clic en el 

Botón Rojo Señalado. 
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    Generar Trabajados - Responsable Obra 
 La herramienta presenta las UUCC Con el Número de Trabajo. 
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Trabajados - Responsable Obra 
 

 Mediante esta vista podemos Observar los Números de los Trabajos ya creados. 
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     Trabajados: Responsable Obra 
 Cada trabajo cuenta con unas Acciones (Ver Trabajo, Activar Reformado, trazabilidad del trabajo). 
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     Ver Trabajo:  Responsable Obra 
 En esta vista podemos agregar una descripción del Trabajo, Seleccionar un PET, la OT, Seleccionar las 

fechas previstas de inicio y Fin, Seleccionar el Aliado, Luego Damos clic en Actualizar. 
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 Luego de Actualizar los datos, la herramienta exhibe la Información que agreguemos (Descripción, 
Número PET, OT, Fechas previstas, Aliado, Estado del Trabajo). 
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     Activar Reformado - Responsable Obra 
 Cuando se Activa el Reformado presenta dos Acciones Adicionales que 

son (Reformado del Trabajo y Cerrar Reformado). 
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     Reformado del Trabajo - Responsable Obra 
 Damos clic en Reformado del Trabajó. 
 En esta vista, la herramienta indica las UUCC por Poste y los 

materiales que contiene esa UUCC. 
 También nos presenta unas acciones. 
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     Reformado del Trabajado: Agregar UUCC - Responsable Obra 
 Cuando Ingresamos a la Vista Reformado del trabajo, está cuenta 

con unas opciones (Regresar, añadir UUCC, Eliminar una UUCC y 
la Opción de Replanteo.) 

 Damos clic en el Botón Verde para Añadir UUCC, Seleccionamos la 
UUCC, el Apoyo y la cantidad. 

 Por último damo clic en Agregar 
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     Reformado del Trabajado: Eliminar UUCC - Responsable Obra 
 Seleccionamos la UUCC y Damos clic en el Botón Rojo 
 Por Último nos pide que confirmemos la UUCC a eliminar, Damos clic en Si, Eliminar. 
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      ETAPAS – TRABAJOS: REFORMADO DEL TRABAJO. Responsable Obra 
 Seleccionamos la Opción Cargar Material al Trabajo. 
 Descargamos la Plantilla, Luego Diligenciamos la Información. 
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      Cargar Material al Trabajo. Responsable Obra 
 Luego de Haber Diligenciado la Información en la Plantilla. 
 Damos clic en Seleccionar Archivo y luego clic en el Botón CARGAR. 
 Nos exhibe el Poste a Poste Con los Materiales Agregados.  
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      Cargar Mano de Obra a un Trabajo. Responsable Obra 
 Damos clic en Botón Cargar Mano de Obra. 
 Descargamos la Plantilla, Luego Diligenciamos la Información. 
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      Cargar Mano de Obra a un Trabajo. Responsable Obra 
 Luego de Haber Diligenciado la Información en la Plantilla. 
 Damos clic en Seleccionar Archivo y luego clic en el Botón CARGAR. 
 Nos exhibe el Poste a Poste Con la Mano de Obra Agregada.  
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     Reformado del Trabajado :Cerrar Reformado - Responsable Obra 
 Damos clic en el Botón Rojo Señalado. 
 El reformado nos aparece es estado Activo, Cuando lo Cerramos nos aparece el 

estado del reformado No Activo. 
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     Trazabilidad del Trabajo - Responsable Obra 
 Damos clic en el Botón Verde Señalado. 
 Esta vista presenta la Información del Reformado 1.  
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     Trazabilidad del Trabajo - Responsable Obra 
 Damos clic en el Botón Verde Señalado. 
 Esta vista presenta la Información del Reformado 2. 
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      Adjudicar Etapa al Aliado - Responsable Área. 
 Damos clic en el Botón Naranja Indicado. 
 Luego Agregamos la fecha de compromiso de Material y 

Damos clic en Confirmar. 
 la herramienta presenta un mensaje, PROYECTO AVALADO 

A EJECUCIÓN EXITOSAMENTE. 
 Después de ser avalada, la obra es asignada al aliado y este 

podrá ver la información proyectada del diseño a ejecutar 
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     Adjudicar Etapa al Aliado - Responsable Área 
฀ Luego de Haber Adjudicado la Etapa o Trabajo, el Aliado podrá 

Visualizarla y No se podrá Volver Adjudicar el mismo Trabajo. 
฀ Visualizamos que ya la opción no estará habilitada. 
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En el módulo SGD se realizan las 
siguientes configuraciones:  
✓ Creación de centros  
✓ Creación de contratas  
✓ Crear la relación Centro 
Contrata  
✓ Crear la relación Almacén 
Contrata  
✓ Creación de CECOS  
✓ Creación de PEP, OTA y 
códigos de imputación 
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     CENTROS DE COSTOS Y CÓDIGOS DE IMPUTACIÓN: 
 Módulo para realizar la  configuración, CECOS, su código  de imputación, tanto como la  

propuesta de inversión. 
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     CENTRO ALMACÉN: 
 Vista para configurar una contrata con su centro y almacén 

de SAP. 
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    Centros de Costo:  
 Vista para realizar la configuración de los diferentes Centros con sus (CECOS). 
 Seleccionamos Nuevo, escogemos el centro y agregamos el CECO y por último damos clic en guardar. 
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     Centro Contrata:  
 Vista para vincular una contratista con su centro. 
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     Centros:  
 Visualización de Centros responsables y creación de estos. 
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     Contratas:  
 Vista donde se configuran las diferentes contratistas  y crear su 

respectiva configuración, agregándola a un centro y  asignando su 
almacén. 
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     Estados de una Obra:  
 Son los  diferentes estados por los cuales pasa  una obra, desde que es definida a  cuando pasa a 

un estado de ejecución  y finalizada, llevando la trazabilidad de  esta. 
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     Tipos de Obra:  
 Se observan los  diferentes tipos de obras existentes,  en esta ventana se pueden agregar o  

modificar los tipos de obras, para  configurar en el SGD. 
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 Vista de Inicio a la herramienta SIPREM DP Para el CIERRE DE UNIDADES CONSTRUCTIVAS 
 Seleccionamos el Aliado que esta a cargo de la obra. 
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 Vista de Inicio a la herramienta, una vez elegido un aliado. 
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     Actas Desarrollo: 
 Esta vista permite observar los detalles de una obra y los avances que esta tiene, además permite tener 

detalle de cada Poste a Poste. 
 Muestra el avance en porcentaje de una obra referente a UUCC y tres Acciones (Cierre de UUCC, Imprimir 

actas ejecución de la obra, estructuras de una obra.). 
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     Obra Cierre UUCC Conformes:  
 Mediante esta vista, Podemos cerrar las unidades constructivas que ya fueron auditadas de forma 

conforme, para su posterior prefacturación. 
 Seleccionamos todas las UUCC, escogemos la opción Cerrado y damos clic en confirmar, quedando en 

un estado cerrado, listas para la prefacturación. 
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      Cambio de Estado de Unidades Constructivas 
 Mediante esta vista, Podemos ver las UUCC en estado No Conforme. 
 Primero seleccionamos todas las UUCC, Luego escogemos el estado Sin Auditar, Por último Damos clic en 

Confirmar, para posteriormente volver a ser auditada Por Interventoría. 
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 Imprimir Obra: Se presenta un archivo PDF con la cantidades de unidades constructivas proyectada a lo 
ejecutado, e igualmente para materiales instalados y retirados junto con los soportes fotográficos de cada 
poste a poste. 
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 ESTRUCTURAS: Podemos ver el estado de cada una de las estructuras. Además se observa 
información detallada de cada ejecución, o intervención en los postes, como lo es: 

 
Unidades Constructivas 
Materiales Instalados 
Materiales Retirados 
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 Imprimir Poste: Damos clic en Ejecutado, la herramienta enseña un archivo PDF con la 
cantidades de unidades constructivas proyectada a lo ejecutado, e igualmente para materiales 
instalados y retirados junto con los soportes fotográficos de cada poste a poste y firma del técnico 
que ejecuta dicha acción. 
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 PDF UUCC Ejecutadas 
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 Auditoria Poste: La herramienta enseña un archivo PDF con la cantidades de unidades constructivas 
auditadas, materiales instalados, retirados y si fue conforme o no, y su observación en caso de que sea 
no conforme. 
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 PDF Auditoria 
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 Geo-Localización: Podemos observar la localización de cada una de las 
estructuras intervenidas. 
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     Reportes Generales: 
 Esta vista permite obtener informes generales de todas las obras. 
 Damos clic en la Opción Consultas. 
 La herramienta nos exhibe las Consultas Generales de Todas las Obras 
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 Esta vista nos permite exportar un Consolidado de todos los Diseños de las 
Obras, de todas las contratas. 
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 Esta vista nos permite exportar un Consolidado de los avances de la obra por 
contratas y un Consolidado de conformación de Items por Obras. 
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 Esta vista nos permite exportar un Consolidado de Almacén de todas las 
Contratas. 
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     Reportes Específicos por Aliado: 
 Esta vista permite obtener informes específicos de cada  uno de los Aliados. 
 Primero seleccionamos el Territorio y el Aliado  
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 Luego de haber elegido el territorio y el aliado Seleccionamos la Opción Consultas. 
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 Reportes de Obras: 
Esta vista permite 
obtener un informe 
detallado de una obra 
en específico. 
Podemos obtener el 
informe de Diseño de la 
obra Además el de 
obras facturadas. 
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     Reporte Unidades Constructivas Poste a Poste 
 Seleccionamos la opción Consultas, luego seleccionamos la opción. Informe Obras UUCC – 

Materiales 
 Seleccionamos la obra, la UUCC, el funcionario y Damos clic en Descargar. 
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 UUCC X Poste 
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 Reporte Materiales Poste a Poste 
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     Reporte Albaranes por Obras. 
 Seleccionamos la opción Consultas, luego seleccionamos la opción Consulta Albaranes 

Obras.  
 Seleccionamos el Estado del Albarán, el rango de fechas, si es externo o Interno y Damos clic 

en Descargar. 
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 Reporte Albaranes Internos. 
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 Reporte Albaranes Externos. 

CRA 18B Nro. 48 – 11 BARRIO ROSENDO GARCES Montería, Córdoba 



soporte@sipremcol.co 324 417 4052 - 322 745 4713 -  311 622 9362 

     Reporte Stock Almacén – Obras 
 Seleccionamos la opción Consultas, luego seleccionamos la opción Consulta Stock Almacén – Obras. 
 Seleccionamos la UBICACIÓN Y damos clic en Descargar. 
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     Reporte Stock Técnicos – Obras 
 Seleccionamos la opción Consultas, luego seleccionamos la opción Consulta Stock Técnicos – Obras. 
 Seleccionamos el Funcionario Y damos clic en Descargar. 
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     Reporte Series por Técnico 
 Seleccionamos la opción Consultas, luego seleccionamos la opción Consulta de Series por Técnico. 
 Seleccionamos el Técnico Y damos clic en Descargar. 
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“Muchas Gracias por su Atención”  


